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MANUAIS E DEMAIS INFORMAÇÕES 
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REQUISITOS TECNOLÓGICOS 

Computador (ligado....) 

Certificação Digital 

Pop-Up habilitado 
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Duas opções de acesso 
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Local próprio para a 2ª instância 
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Fazendo pesquisa no site 
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Fazendo pesquisa no site 
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Fazendo pesquisa no site 
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Fazendo pesquisa no site 
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Fazendo pesquisa no site 
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Organizando nossos processos 
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Organizando nossos processos 
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Organizando nossos processos 
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Atenção: Consulta de indisponibilidade 
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Atenção: Consulta de indisponibilidade 
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Atenção: Consulta de indisponibilidade 
Certidão de indisponibilidade 



Prof. Alexandre Mattos 

Cuidado com o tamanho do arquivo, na conversão do 
Word para o PDF pode haver um acréscimo. 
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Cuidado com o tamanho do arquivo. Também pode aumentar 
para o PDF Assinado, principalmente quando há imagem. 
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Iniciando um Processo Eletrônico: Distribuição 

1) Distribuição em Juizado Especial Cível 

2) Distribuição em Vara Cível 

3) Distribuição de inicial em 2ª Instância 
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Distribuição em Juizado 
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Distribuição em Juizado 
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Distribuição em Juizado 
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Distribuição em Juizado 
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Distribuição em Juizado 
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Distribuição em Juizado 
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Distribuição em Juizado 
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V 

Distribuição em Juizado 
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Distribuição em Juizado 
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Distribuição em Juizado 
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Recibo de distribuição 
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Protocolando uma inicial para uma Vara Cível: 
Distribuição Eletrônica 
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Protocolando uma inicial para uma Vara Cível: 
Distribuição Eletrônica 
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Verifico antes de clicar em CONFIRMAR se não falta 
nenhum documento 
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No recibo a ser impresso verificamos a Vara sorteada e 
o número do processo 
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Se for uma petição intercorrente: Protocolizar 
Posso realizar de 2 maneiras 

1) COM Nº DO PROCESSO: Clico em Protocolizar 
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1) COM Nº DO PROCESSO: digito o número do 
processo para o qual quero peticionar. 
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2) SEM Nº DO PROCESSO: Na caixa de consulta de processos, 
seleciono o processo para o qual quero peticionar e clico no ícone de 

“peticionar”. 
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EM AMBOS OS CASOS: confirmo que estou protocolizando 
uma petição intercorrente 
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Para qualquer uma das duas opções tenho que 
informar se existe GRERJ associada 
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Quem está protocolizando na intercorrente? 
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Informo onde está o arquivo PDF assinado e 
escolho o tipo de peça processual 
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Se houver anexo informo onde está o arquivo PDF 
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Após clicar ANEXAR o arquivo aparece na Lista de 
Anexos e, se for o caso, anexo os demais. 



Prof. Alexandre Mattos 

Confirmo se está tudo correto. 
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Recebo a informação de que a peça processual 
chegou ao Tribunal 
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Recibo da confirmação da chegada da peça 
processual no TJRJ. 
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Principal vantagem do Processo Eletrônico: 
Peticionamento 7/24 
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Petição inicial para 2ª Instância 
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Peticionando para 2ª Instância 
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Informando novos dados da parte, se divergente 
do processo original. 
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Antes de prosseguir tenho que clicar no termo de 
responsabilidade 
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Antes de prosseguir tenho que clicar no termo de 
responsabilidade 
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Se estiver tudo correto clico em confirmar para o 
processo ser distribuído para uma Câmara Cível 
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• Para o envio de petições intercorrentes em 2ª Instancia acessar a opção 
PROTOCOLIZAR no menu esquerdo da tela. 

 
• RE e REsp devem ser tratados como petição intercorrente e não como petição 

inicial eletrônica. 
 
• No peticionamento em 2ª instância é obrigatório o preenchimento do Processo 

de Referência, a única exceção admitida é no caso de HC. 
 
• Para o Agravo de Instrumento o advogado deve formar instrumento “virtual” 

anexando todos os documentos mencionados no Ato (ainda que o CPC relacione 
qualquer deles como facultativo). 

 
• Em Documentos que instruem a inicial, digitalizar a íntegra do processo pois 

caso o Desembargador verifique a ausência de algum documento poderá solicitar 
o processo físico ou determinar a digitalização pelo Tribunal. 

 
• Atenção: Caso não seja fornecido o comprovante de protocolo eletrônico, 

acessar a opção histórico no menu esquerdo da tela para se certificar se a 
operação foi ou não concluída com sucesso. 

ATENÇÃO AS DICAS 
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Verificando as petições enviadas no Histórico. 
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Verificando as intimações/citações 

Atenção: fechada  lida  respondida  respondida tacitamente 
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Para gravar as peças do processo no computador 
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Visualizando as publicações no DJE 
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Visualizando as publicações no DJE 
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Visualizando as publicações no DJE 



Prof. Alexandre Mattos 

Visualizando a pauta das minhas audiências 
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ASSISTINDO AUDIOVISUAL DE AUDIÊNCIA 
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Acesso para os interessados: solicitar senha provisória 
É necessário cadastro presencial e figurar no processo. Após digitar a senha 

um link para autenticar a senha é disponibilizado. 
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Após a autenticação será disponibilizado o link para assistir a audiência. 
Pode-se assistir a parte desejada.  
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Material protegido pela Lei de Direitos Autorais. Registrado no EDA.  Material protegido pela Lei de Direitos Autorais. Registrado no EDA.  

OBRIGADO PELA ATENÇÃO 

BOM FINAL DE TARDE! 
Prof. Alexandre Mattos  

alexandre.m.mattos@bol.com.br 

www.portalbaw.com.br  
Clicar na balança de Direito e, no  
Site de Direito do Portal, copiar a apostila 


