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Acessando o eproc
Duas formas de acesso, dê preferência ao uso dos seus 

certificados digitais.



Prof. Alexandre Mattos

Acessando o eproc
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Escolho qual perfil usarei
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Painel do advogado
Área de acesso a todas as atividades possíveis de serem 

feitas no ambiente.
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Visualizando processo com prazo
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Painel do advogado
Demais opções para facilitar o uso do sistema
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Iniciando o peticionamento
Duas formas de distribuir uma inicial
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Iniciando o peticionamento
Duas formas de distribuir uma inicial
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1º Passo
Informações iniciais do processo
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Escolho o rito que desejo
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Apenas 2 níveis de sigilo que os 
advogados podem escolher
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Apenas 2 níveis de sigilo que os 
advogados podem escolher
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Informo o valor da causa
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Se eu advogo em escritório ou com colega esse é o 
momento de cadastrar os advogados
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momento de cadastrar os advogados
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Escolhendo o(s) assunto(s)
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Após a seleção do assunto principal este aparece 
imediatamente no quadro a direita.
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Após a seleção do “principal” todos os próximos 
assuntos serão classificados como “DEMAIS”.
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Cadastrando as Partes
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Cadastrando as Partes
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Cadastrando meios de contato com a parte
Sugestão, informe seus dados de advogado.
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Cadastrando as Partes
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Autor cadastrado
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Cadastrando réu
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Réu cadastrado



Prof. Alexandre Mattos

Anexando as peças processuais
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Anexando as peças processuais
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Podemos realizar o envio múltiplo de anexos.

OBS.: Os arquivos serão carregados na ordem alfabética em que foram criados.



Prof. Alexandre Mattos

Devemos informar o tipo e o nível de sigilo 
desejado para cada arquivo anexado.
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Quando não houver um tipo específico o 
mesmo deve ser marcado como “Anexo”.
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Após a confirmação verificamos se não 
esquecemos nenhum anexo.
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Clicamos em finalizar para encerrar.
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Encerrando a distribuição da inicial
Clicamos em “Confirmar ajuizamento”
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Processo distribuído em 23 minutos.
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Recibo eletrônico que pode ser impresso.
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Visualizando meu processo no sistema
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Clico sobre o número do processo
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Visualizo todos os dados e andamentos 
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Os movimentos são divididos em eventos
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Posso visualizar os andamentos em árvore
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Na árvore do processo visualizo todas as peças e 
andamentos
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Iniciando o peticionamento
Distribuindo uma inicial para Vara Cível
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Escolhendo o(s) assunto(s)
O assunto principal aparece imediatamente no quadro a direita.
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Após a seleção do “principal” todos os próximos 
assuntos serão classificados como “DEMAIS”.
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Cadastrando as Partes
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Cadastrando as Partes
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GRU gerada automaticamente



Prof. Alexandre Mattos

Autor cadastrado
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Cadastrando réu 1
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Cadastrando réu 2
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Réus cadastrados
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Anexando as peças processuais
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Qualifico cada tipo de arquivo anexado
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Clicamos em Confirmar para encerrar.
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Encerrando a distribuição da inicial
Clicamos em “Confirmar ajuizamento”
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Processo distribuído
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Consultando processo de terceiros
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Consultando processo de terceiros
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Consultando processo de terceiros
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Peticionamento intercorrente
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Clicar em “Movimentar/peticionar”
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Escolho o tipo de peticionamento que vou realizar 
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Clico em escolher o arquivo
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Escolho o arquivo
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Carregado o arquivo, confirmo 
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Ao clicar Peticionar a peça vai automaticamente 
para o processo
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Respondendo uma intimação
Verifico que existem uma citação/intimação pendente
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Respondendo uma intimação
Verifico o prazo máximo para tomar ciência
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Respondendo uma intimação
Conforme movimento 4 a intimação está em aberto
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Depois de clicar em “Movimentar” o sistema pergunta 
se é uma petição simples ou resposta a intimação
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Seleciono os arquivos que desejo enviar
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Devemos informar o tipo e o nível de sigilo 
desejado para cada arquivo anexado.
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Após a confirmação verificamos se não esquecemos 
nenhum anexo e clicamos em Peticionar.
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O sistema reporta automaticamente que 
houve resposta a intimação e encerra o prazo.
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2ª Instância com cor diferenciada
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2ª Instância com cor diferenciada
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2ª Instância com cor diferenciada
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Material protegido pela Lei de Direitos Autorais. Registrado no EDA. 

OBRIGADO PELA ATENÇÃO

BOA TARDE!

alexandre.m.mattos@bol.com.br

Apostila e demais materiais acesse www.freitasemattos.com.br ou www.freitasemattos.adv.br e clique 
em “Material disponível”

@alexandre.m.mattos

/Alexandre M. Mattos

Alexandre M. Mattos

https://youtube.com/@alexandre.m.mattos


